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OFF” AMPLIA VAGAS NO ANEXO IV DA LEI 1847 DE 29/05/92

A Camara Municipal de Congonhas, Estado de Minas Gerais,decreta
¢ eu, Prefeito Municipal, sanciono ¢ promulgo a seguinte Lei:

Artigo 1o. - Ficam ampliadas ¢ insertas no anexo IV da Lei No.
1847/92 as seguintes vagas, de provimento em comissio:
1) - 2 (duas) vagas de Assessor Especial, simbolo CC-1, na drea de assessoramento superior;
2) -4 (quatro) vagas de Assessor Especial, simbolo CC-2, na area de assessoramento superior;
3) - 7 (sete) vagas de Supervisor I, simbolo CC-3, na drea de atividades administrativas diversas;
4)- 8 (oito) vagas de Supervisor II, simbolo CC-4, na area de atividades administrativas diversas;
Paragrafo Gmnico - Os cargos constantes do artigo sdo de livre
nomeagdo ¢ exoneragdo do Poder Executivo.
5 Artigo 20 - As despesas decorrentes do cumprimento da presente Lei
correrdo a conta das s%gmntgs dotagdes orgamentarias:
RGAO 4120 - CHEFIA DO EXECUTIVO
UNIDADE 4121 - CHEFIA DO EXECUTIVO
0307020 2.020 - COORDENACAO DO GABINETE DO PREFEITO
3.1.1.1.- PESSOAL CIVIL

ORGAO 5140- SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

@ UNIDADE 5151 - GABINETE DA ADMINISTRACAO
0307021  2048-COORDENACAO DO  SECRETARIO DE
ADMINISTRACAO

3.1.1.1. - PESSOAL CIVIL

ORGAO 5170- SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS
URBANOS
UNIDADE 5171 - GABINETE DE OBRAS E SERVICOS URBANOS
0307021 2.074 - COORDENACAO DO SECRETARIO DE OBRAS
3.1.1.1 - PESSOAL CIVIL
Artigo 30. - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Artigo 4o. - Esta Lei entra em vigor na data de'sua publicagio.

Prefeitura Municipal de C aos is dias do més de
maio de mil novecentos ¢ noventa ¢ cinco. M /] L/, (
TER PEREIRA MONTEIRO
PREFEITO MUNICIPAL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS
CIDADE DOS PROFETAS

DESCRICAO DO CARGO

TITULO: Assessor Especial CC-1
ATUACAO : Arca de assessoramento superior.

ATRIBUICOES

I - prestar assessoramento direto ¢ apoio a Administragio Municipal,
II - assessorar o Executivo Municipal no exame, encaminhamento ¢ solugdo dos assuntos

administrativos;
Il - coordenar e orientar as atividades correlatas no seu setor de atuagio;
= IV - exarar pareceres em processos administrativos;

V - minutar , registrar, publicar ou expedir atos 4 que compete a Assessoria;

VI - participar da elaboragdo dos relatorios gerais do desempenho da Administragdo
Municipal;

VII - desenvolver atividades de relagdes pablicas e comunicagio social de sua Assessoria;

VII - exercer atividades corrclatas que lhe forem delegadas, conforme sua area de
atuagao.

e TITULO: Assessor Especial CC-2
ATUACAO: Area de assessoramento superior.

ATRIBUICOES

I  -coordenar, organizar ¢ conduzir as atividades administrativas que compete a
sua area de atuagio,

II - promover o levantamento de dados, junto as unidades organizacionais relativos a
- processos administrativos no seu setor de trabalho;

— m -elaborarnmnasdeprooeduncntospmmcﬂtordmnpenhodasamldades ligadas a

sua assessoria;

IV - identificar a necessidade e estabelecer prioridades em sua drea de atuagio;

V - planejar em conjunto com a chefia imediata as agdes a serem executadas e
procedimentos visando o pleno funcionamento do setor de trabatho;

VI - manter o controle de pessoal sob sua responsabilidade;
VII - exercer atividade cmrclatasquell'leforem}dclegddas
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS
CIDADE DOS PROFETAS

TITULO: Supervisor I
ATUACAO: Areas administrativas diversas

ATRIBUICOES

et

- supervisionar as atividades da administragdo, promovendo o aperfeigoamento do
sistema ¢ meétodos de trabalho;

- assisténcia direta, aos Secretarios Municipais;

- determinar providéncias ¢ estabelecer contatos para resolugdo de assuntos relativos
a Secretaria,

-elaborarnommsdcproccdnnmtos,com vmtasaramonahmioesnnphﬁcac;iodo
trabatho;
mantcrconn'olcdepessoalsobsuaresponsabﬂxdade

- coordenar as atividades relativas & protegdo e seguranga do trabalho emitindo
relatorios a serem encaminhados 4 CIPA;

- executar outras atividades correlatas que lhe forem delegadas pela sua chefia
unedmata,oonfmme sua area de atuagdo.

S s< 4 HH

TITULO: Supervisor II
ATUACAO: Areas administrativas diversas

AT'RIBUI¢6ES

supewmonarecondumatmdadesad!mmvas,namadcsuaaumao,

- elaborar diagramas, graficos e outras formas de representagdo de informag3o;
esmdareanalwarosdadoslevantadosmundomhmwparaencanmhmnoas

Secretarias; -
- estudar, redefinir, propor ¢ implantar formulirios ¢ oufros recursos
administrativos para simplificagdo do trabalho;
- controlar as correspondéncias, processos ¢ outros expedicntes;
- manter controle do pessoal sob sua responsabilidade;
outras atribuigdes que lhe forem delegadas, oonformea.la irea de atuagio.
f
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS
CIDADE DOS PROFETAS

JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente,
Senhores Vereadores,

— Opresentcprojcto,ampﬂmdonovasvagasdecm'gosjécﬁadospcla
Lei No. 1847/92 de 29/05/92, visa atender as necessidades funcionais dos diversos segmentos
administrativos , em expansdo, na area de dire¢do ¢ assessoramento.

A Prefeitura Municipal, em fase de implantagio de qualidade total
na prestagdo de servigos pablicos, necessita de aprimoramento ¢ descentralizagdo das decisdes, o
que devera ser feito pela delegagdo de competéncias.

Cabe-nos ressaltar, que a figura do servidor ocupante de cargo
comissionado de natureza de chefia, dire¢do e assessoramento, torna-se imprescindivel na
administragdo, uma vez que o administrador publico precisa dispor de auxiliares diretos que sejam

de sua confianga.

Os cargos sdo delivreprovimemoeexomraqao conforme artigo
37, inciso II da Constituigdo Federal, o que enseja remanejamento de servidores sem geragdo de
dmpmsmsémsAcresqaaeapowhhdadedeamowﬂmeModes«wdormcchogoqu
traduz na desnecessidade de novas contratagdes.Tais detalhes, juntadas as atribuigdes dos cargos,
viriam sanar, em definitivo, qualquer ameaga a constitucionalidade do projeto. Alias, outro ndo € o
4l conteddo do artigo 37, inciso V da Constituigio Federal.

Contando com a solidariedade dessa Casa, encaminhamos o citado
projeto, em regime de urgéncia, para analise ¢ votagio dos Senhores Vereadores.

Prefeitura Mumcnpal | Congonhas,/ aos dezesseis dias do més de
mmodemﬂnovecerﬂosenovenlacc‘m}o /

¥4 L

[ /
&LALTER PEREIRA MONTEIRO o
: PREFEITO MUNICIPAL N

Anexo: Planilhas de atribuigcoes funcionais dos cargos.
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CAMARA MUNICIPAL DE CONGONHAS - MG
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Camara Municipal de Congonhas
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— CIDADE DOS PROFETAS — A\
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REQUERIMENTO N@ 135/95

Exmo. Sr.
OSWALDO BOTELHO FILHO
DD. Presidente da Camara Municipal de Congonhas/MG

A Comissao de Legislagdo, Justica e Redagdo Final, vem
pelo presente requerer a V.Exa. que se faga consulta a NDJ e ao IBAM sobre o
aspecto da legalidade e constitucionalidade do Projeto de Lei 036/95, por
entender se tratar de assunto polémico ¢ ja com parecer contrario do
Procurador do Legislativo e ainda, ja tramitado nesta Casa o projeto 008/95,
similar ao seu contetdo, ao projeto 036/95.

Sala das Sessoes, aos 31 de maio de 1995.
=

Elaine Souza Costa Pena
Presidenta
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Camara Municipal de Congonhas

— CIDADE DOS PROFETAS —

Congonhas, 22 de maio de 1995.

A
Comissdo de Legislagdo, Justica ¢ Redagdo Final.

Ref.: Projeto de Lei n2 036/95 - Amplia Vagas no Anexo IV da Lei 1.847, de 29/05/92.
PARECER:

Novamente tramita nesta Casa projeto visando a criagdo de mais cargos
comissionados no quadro ja existente, sendo este projeto criando nada mais nada menos que 21
vagas.

Reiteradas vezes temos pugnado pela inconstitucionalidade de tais
proposigdes porque simplesmente vém ampliar a situagdo absurda ¢ desarrazoada que ¢ o nimero de
cargos comissionados no Municipio de Congonhas.

Este ¢ 0 nosso parecer, smj.

&

ADRIANO MELILLO
Procurador do Legislativo

CMC/mgrm
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Congonhas, 13 de junho de 1995. N oW

Comissdo de Legislacdo, Justi¢a € Reda¢do Final.

Ref.: Projeto de Lei nQ 36/95 - Amplia vagas no Anexo IV da Lei n2
1.847.

RELATORIO:

O Projeto de Lei n@ 36/95 - Amplia vagas no Anexo
IV da Lei n© 1.847, chega a esta Casa, transvestido do projeto nQ
008/95, retirado pelo Executivo. A roupagem € outra, mas o conteudo o
mesmo. O primeiro criava cargos e este amplia vagas.

Esta relatora, reiteradas vezes, vem opinando pela
inconstitucionalidade e ilegalidade da criagdo de mais cargos
comissionados na estrutura organizacional do Municipio.

O espirito do texto constitucional reflete a necessidade
dos cargos comissionados "no dever ser", usado pelo poder publico com
acanhamento, para ndo ferir acintosamente o imperativo obrigacional do
"Concurso Publico" insculpido no artigo 37, inciso I, da Carta Magna
de 1988.
o~ Propugnamos pela tutela dos senhores pares, no
sentido da aprovagdo do projeto, buscando e visando uma solugdo
definitiva para os cargos comissionados no nosso Municipio, com um
estudo consciente e sério da situacdo fatica presente € constante para o
executivo e também para o legislativo.

Esta ¢ a oportunidade para os dois poderes visando a
resolucdo da problematica, buscarem o acerto em situac¢des futuras. Nao
buscando solugdes, estaremos agindo em franca afronta aos principios
de nossa lei maior, colocando por terra a garantia dos cidaddos, ja tdo
fragil e incompleta, nesta selva, onde os valores contabeis no campo
social e funcional, valem pela rotulagdo do apadrinhamento.
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Pela aprovac¢do do projeto, como oportunidade para o
Legislativo e Executivo, buscarem juntos solugdes legais e
constitucionais imprescindiveis na disposi¢do da organizag¢do funcional
administrativa do Municipio.

Este € o0 meu relatoério.

L e

ELAINE SOUZA COSTA PENA
Relatora

CMC/escp/hmfs il

J/?L.u) (et g |
y ’
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14 ¥ A orientagio da Consultoria NDJ € no seguinte sentido:

i

§ - Cargo em comissito — Projeto de Lei do Execativo amphando admero de
i vagas  Inconstitucionalidade

O presente proieto de lei da lavra do Chefe do Executivo Municipal ¢ nconst-

tucional, pois ele ndo pode criar simplesmente vagas a serem preenchidas em caigos em cemissho,
como que a todo instante estaria & criar vagas visando ao preenchimento dos refendos carzos. ser

que correlativamente criasse 0s proprios cargos de provimento em comissdo ¢ numeio de vagas «

serem preenchidas atraves de livre nomeagdo APproveitar cargos antenormente ocupados para, em
strativa que niio tem nenhum

Q razio deles, ir cnando vagas sucessivamente ¢ iregularidade admini
respaldo legal, o que poderia ate responsabilizar administrauy ¢ o Prefeito Municipal
O que o Prefeito Municipal tem ¢ a compet Wativa Parg promover & re-
messa de projeto de lei eriando cargos de provimento em comissho, ggro base no art 6111, alinea
‘" da CF/88, versiculo constitucional que em larga medida ¢ rep s 1eis Orghmeas Mu
nicipais E jamais poderia estar a remeter projeto de let a Cama pnica e exclusivameate
vagas sem os correlatos cargos publicos Aqueles anteriores ja idos & providos pela
lore nomeagio, nio podendo, dessa maneira, ser titulanzado
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Cdmara Municipal de Congonhas
— CIDADE DOS PROFETAS =—
Congonhas. 13 de junho de 1995
Comissio de Tributagdo, Finangas ¢ Orcamento
Ref.: Projeto de Lei n2 36/95
RELATORIO:
O presente projeto apresenta dotagdo orgamentaria especifica conforme orgamento
de 1995,
Este é o meu relatorio
/ e, Ak ""'er'/fif“ :
g e
JUIZ FERNANDO OLIVEIRA CARVALHO
- /" Relator
. fh-..n 2. av \C = \L__Q,—(u 3
. \ # _d‘\j- =r | |
- CMC/hmfs .['_,.\ NAAN A . \ ﬁ —
WOtk uade St
Micio Corréa Evangelista
Vereador
o~ oA D Qs —
ML«:/& A

Partido dos Trabalhadores
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Camara Municipal de Congonh“as

— CIDADE DOS PROFETAS —

PROPOSICAO DE LEI N2 029/95
AMPLIA VAGAS NO ANEXO IV DA LEI 1847 DE 29/05/92.
A Camara Municipal de Congonhas, Estado de Minas Gerais, decreta:

Artigo 12 - Ficam ampliadas ¢ insertas no anexo IV da Lei n@ 1.847/92 as
seguintes vagas, de provimento em comissdo:
1) - 2 (duas) vagas de Assessor Especial, simbolo CC-1, na area de assessoramento superior;
2) - 4 (quatro) vagas de Assessor Especial, simbolo CC-2, na area de assessoramento superior;
3) - 7 (sete) vagas de Supervisor I, simbolo CC-3, na area de atividades administrativas diversas;
4) - 8 (oito) vagas de Supervisor II, simbolo CC-4, na area de atividades administrativas diversas:

Paragrafo unico - Os cargos constantes do artigo sdo de livre nomeagdo ¢
exoneragdo do Poder Executivo.

Artigo 22 - As despesas decorrentes do cumprimento da presente lei
correrdo a conta das seguintes dotagdes orcamentarias:
ORGAO 4120 - CHEFIA DO EXECUTIVO
UNIDADE 4121 - CHEFIA DO EXECUTIVO
0307020 2.020 - COORDENACAO DO GABINETE DO PREFEITO
3.1.1.1 - PESSOAL CIVIL

ORGAO 5140 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
UNIDADE 5151 - GABINETE DA ADMINISTRACAO

0307021 2048 - COORDENACAO DO SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
3.1.1.1 - PESSOAL CIVIL

ORGAO 5170 - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS
UNIDADE 5171 - GABINETE DE OBRAS E SERVICOS URBANOS
0307021 2.074 - COORDENACAO DO SECRETARIO DE OBRAS
3.1.1.1 - PESSOAL CIVIL
Artigo 32 - Revogam-se as disposigdes em contrario.
Artigo 42 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Céamara Municipal de Congonhas, aos quatorze dias do més de junho de mil

novecentos € noventa € cinco.

OSWALDO BOTELHO FILHO
Presidente

CMC/hmfs
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Camara Municipal de Congonhas
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DESCRICAO DO CARGO ‘?’L wg\@

TITULO: Assessor Especial CC-1
ATUACAO: Area de assessoramento superior.

ATRIBUICOES

I - prestar assessoramento direto e apoio a Administragdo Municipal;

IT - assessorar o Executivo Municipal no exame, encaminhamento e solugdo dos assuntos
administrativos;

III - coordenar e orientar as atividades correlatas no seu setor de atuagdo;

IV - exarar pareceres em processos administrativos;

V - minutar, registrar, publicar ou expedir atos a que compete a Assessoria;

VI - participar da elaboragio dos relatérios gerais do desempenho da Administragdo Municipal;

VII - desenvolver atividades de relagdes publicas e comunicagdo social de sua Assessoria;

VIII - exercer atividades correlatas que lhe forem delegadas, conforme sua area de atuagéo.

TITULO: Assessor Especial CC-2
ATUACAO: Area de assessoramento superior.

ATRIBUICOES

I - coordenar, organizar ¢ conduzir as atividades administrativas que compete a sua area de atuagdo;

. Il - promover o levantamento de dados, junto as unidades organizacionais relativos a processos
administrativos no seu setor de trabalho;
III - elaborar normas de procedimentos para melhor desempenho das atividades ligadas a sua
assessoria;
IV - identificar a necessidade e estabelecer prioridades em sua area de atuagio;
V - planejar em conjunto com a chefia imediata as agdes a serem executadas ¢ procedimentos visando
o pleno funcionamento do setor de trabalho;
VI - manter o controle de pessoal sob sua responsabilidade:;
VII - exercer atividade correlatas que lhe forem delegadas.

- )
) e baue

CMC/hmfs
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Camara Municipal de Congonhas

— CIDADE DOS PROFETAS —

TITULO: Supervisor I
ATUACAO: Areas administrativas diversas

ATRIBUICOES

I - supervisionar as atividades da administragdo, promovendo o aperfeicoamento do sistema e
métodos de trabalho;

II - assisténcia direta, aos Secretarios Municipais;

III - determinar providéncias e estabelecer contatos para resolugdo de assuntos relativos a Secretaria;
IV - elaborar normas de procedimentos, com vistas a racionalizagio e simplificagdo do trabalho;

V - manter controle de pessoal sob sua responsabilidade;

VI - coordenar as atividades relativas a protecdo e seguranga do trabalho emitindo relatorios a serem
encaminhados a CIPA;

VI - executar outras atividades correlatas que lhe forem delegadas pela sua chefia imediata, conforme
sua area de atuagio.

TITULO: Supervisor II
ATUACAO: Areas administrativas diversas

ATRIBUICOES

. I - supervisionar ¢ conduzir atividades administrativas, na area de sua atuagdo;
II - elaborar diagramas, graficos ¢ outras formas de representagio de informagao;
III - estudar ¢ analisar os dados levantados emitindo relatorios para encaminhamento as Secretarias;
IV - estudar, redefinir, propor ¢ implantar formularios ¢ outros recursos administrativos para
simplificagdo do trabalho;
V - controlar as correspondéncias, processos e outros expedientes;
VI - manter controle do pessoal sob sua responsabilidade:
VII - outras atribuigdes que lhe forem delegadas, conforme sua area de atuagio.

o3
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS
CIDADE DOS PROFETAS

LEI No. 2.060/95

AMPLIA VAGAS NO ANEXO IV DA LEI 1847 DE 29/05/92

A Cémara Mifrﬁcipal de Congonhas, Estado de Minas Gerais,decreta
e eu, Prefeito Municipal, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Artigf) lo. - Ficam ampliadas ¢ inscrtas no anexo IV da Lei No.
1847/92 as seguintes vagas, de provimento em comissio:
1) - 2 (duas) vagas de Assessor Especial, simbolo CC-1, na 4rea de assessoramento superior;
2) -4 (quatro) vagas de Assessor Especial; simbolo CC-2, na arca de assessoramento superior;
3) - 7 (sete) vagas de Supervisor I ;simbolo CC-3, na area de atividades administrativas diversas;
4)- 8 (oito) vagas de Supervisor II, simbolo CC-4, na drea de atividades administrativas diversas;

Parigrafo {nico - Os cargoq constantes do artigo sio de lWl‘b
nomeagio e cxcmcmqﬁo do Poder Executivo. .. *:

e Artigo 20 - As dcspcsas dccorrcntcs do cumprimento da presente Lei

correrriio A conta da scgumtc dotagdo: - | LR 1\, £
~ ORGAO 4120 - CHEFIA DO EJ\ECUT v O
o e | UNIDADE 4121 - CHEFIA DO EXECUTIVO - -
: v 0307020 2. 0”0 COORDENACAO DO GABINETT DO PREFEITO

bi. | ' 3.L1.12 PESSOAL CIVIL *

g r’ h ] ,,,‘*a,_

GRGAG 5140- SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINSTRAGAO
UNIDADE 5151 -~ GABINETE DA ADMINISTRACAO
. 0307021+ ‘2048-COORDENAGAO DO SECRETARIO  DE
ADMINISTRACAO
3111, -Pl:sso:\L CIVIL

ORGAO 5170- SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS

L~ URBANOS

UNIDADE 5171 - GABINETE DE OBRAS E SERVICOS URBANOS
0307021 2.074 - COORDENAGAQ DO SECRETARIO DE OBRAS
3.1.1.1 - PESSOAL CIVIL

Artigo 30. - Revogam-se as dieposu;oes em contririo.
Artigo 4o. - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.
Prefeitura Mumupal de /C?oonhw abs dezesseis dias do més de

Junho de mil novecentos ¢ noventa ¢ cmco\ Z
\- @ Z

- ' \GUALH:R PEREIRA MONTEIRO
PREFEITO MUNICIPAL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS

CIDADE DOS PROFETAS

NN

Nt >
A , %Q_/
DESCRICAO DO CARGO

TITULO: Assessor Especial CC-1
ATUACAO : Areas administrativas diversas.

ATRIBUICOES
I - prestar assessoramento direto e apoio & Administragido Municipal;
I - assessorar o Executivo Municipal no exuine, encaminhamento ¢ solugio dos assuntos

administrativos;
II-  coordenar ¢ orientar as atmdades correlatas no seu setor de atuagio;
IV - exarar pareceres em processos administrativos;
V - minutar , registrar, publicar ou expedir atos i que compete a Assessoria;
VI- participar da elaboraqao dos rclatonos gcrms do desenpenho da Admlmstrag;ao
Municipal; 4 S
VII - desenvolver atmdades dc rclar;oes pubhcas e comunicagio social de sua Assessoria;
VIII - exercer atividades cmrelatas quc lhe forcm delegadas, conforme sua area de
.ttuag.lo ' ; ;
L .
TITULO: Asscssor Espccml CC-2 :
ATUACAO: Areas administrativas dwcrsaz-,

~ i

L '

ATRIBUI(:GES

I - coordenar, org'lmzar & conduar as almdadcs admlmslratwas que compete A
sua areade atuagio;, 4 )
II - promover o lcmntamento de dados. Junto is umdadus organizacionais relativos a
- Processos adxmmstrnuvos no seu qutar dc trabalho;
II - elaborar normas de proc;dimcntos pzua molhor desempcnho das atividades ligadas a
SUa assessoria;
IV -identificar a ncccssldade € cstabcluccr pnondadcs em sua area de atuagiio;
V' - plangjar em conjunto com a chefia imediata as serem executatadas ¢ procedimentos
~visando o pleno funcionamento do setor de trabalho;
VI - manter o controle de pessoal sob sua resl)omablhdadu;
VII - exercer atividades correlatas que lhe forem delegadas.

>
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS
CIDADE DOS PROFETAS

TITULO: Supervisor I
ATUACAO: Areas administrativas diversas

ATRIBUICOES

I - supervisionar as atividades da administragio promovendo o aperfeigoamento do
do sistema e métodos de trabalho;

II - assisténcia direta aos Secretirios Municipais;

I - determinar pmwdcncms cstabcleccr contatos para resolugiio de assuntos relativos
A Secretaria; :

IV - eclaborar normas de proccdnncnlos com vistas A racionalizagio e simplificagiio do
trabalho; ‘ /

A" - manter controlc de pcssoal sob sua rcsponsablhdnde

—~ VI - coordenar as atividades relativas a prolcc;ao e seguranga do trabalho emitindo
relat6rios a serem encaminhados i CIPA;
VI - executar outras atividades correlatas que lhc forem dolcgadas pela sua chefia

imediata, conforme sua drea dc atua(;ao

TITULO Supervisor | g

" ATUACAO: Arcas administr alwas dwersas _
ATRIBU]COES
% J' AR
I - supervisionar e conduzu' atmdades adrrumslrmwa‘; na drea de sua atuagio;
I - elaborar dlagrmlas ‘graficos ¢ outr:s formas de representagiio de informagiio;
II - estudar ¢ analisar os dados lmntddos emitindo relatorios para encaminhamento as
Secretarias; R
v

- estudar, rc.dcﬁmr propor ¢ implantar formulanm ¢ outros recursos administrativos
| para simplificagio do trabalho;

- controlar as correspondéncias, processos e outros e\pcdxemee
- manler controle do pessoal sob sua responsabilidade;

I
I - outras atribuigdes que lhe forem delegadas, conforme sua area de atuagiio.
Y

Ny

' /
f /
4“ ," -
-f ¢
4//

< = o
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