
PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS
CIDADE DOS PROFETAS

LE! N.O3.825. DE 21 DE DEZEMBRO DE 2018.

"Altera a Lei Municipal n" 3.lHJ7/2010 e dá outras
providências".

A Câmara Municipal de Congonhas. Estado de Minas Gerais. decreta e eu. Prefeito
sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. I" Fica extinto o cargo em comissão de Assessor de Impresa previsto no Anexo
I. quadro de pessoal "B" da Lei Municipal nO 3.007/2010 com nova rcdação dada pela Lei
Municipal nO3.344/2013.

Art. 2" Fica criado o cargo cm Comissão de Assessor de Assuntos Institucionais.
SVMD - 02, com uma vaga. símbolo de vencimento SVMD-02. carga horária semanal de 30
(trinta) horas. com requisitos de investidura ~ atribuições previstos no Anexo m. tabela b desta Lei.

Art. 3° O.~árgo em comissão de Diretor Geral do Legislativo. SVMD - OI. carga
horária de 30 (trinta) horas semanais, terá formação acadêmica exigida em nivel superior ou
tecnólogo completo, com requisiios' de investidura c atribuições previstos no Anexo m. tabela b
dcsta Lei.

Art. 4" O Anexo I,-.Quadro "B" e Anexo III. Tabela OoB". da Lei Municipal nO
3.007/20 IO, com nova rcdação dada pela Lei Municipal nO3.667/2017. passará a ser o constante dos
ancxos I e 11da presente Lei.

Art. 5" Revogadas as disposições em contrário. esta lei entrará em vigor na data d~
sua publicação, dando nova estrutura à Lei Municipal nO3.007/2010.

Congonhas, 21 de dezembro dc 2018.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS

CIDADE DOS PROFETAS

LEI N.o 3.825. DE 21 DE DEZEMRO DE 2018.

ANEXO I

QUADRO DE PESSOAL "8"
CARGOS EM COMISSÃO DA MESA DIRETORA

I DENOMINAÇÃO ESCOLA N° DE VAGAS SIMBOLO DE CARGA HORARIAI CARGOS/CLASSES RIDADE VENCIMENTO HORAS/SEMANAiI Controlador Geral do NS OI SVMD-OI 30Legislati vo
Diretor Geral do NS 01 SVMD-OI 30Legislativo
Assessor de NS -' 01 SVMD-02 30Assuntos
Institucionais -' ... ~. . 1< ...
Gerente SG 01 SVMD-02 30: Administrativo

"I Gerente SG 01 SVMD-02 30Legislativo ,
Gerente de Recursos SG 01 SVMD-02 30Humanos . "/
Assessor Técnico SG 12 SVMD-04 30Assessor de Gabinete SE 02 SVM/).05 30da Mesa Diretora

NS = Nível Superior
SG = Segundo Grau SVMD = Símbolo de Vencimento Mesa Diretora

SE = Scm Exigência
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAS
CIDADE DOS PROFETAS

LEI N.o 3.825. DE 21 DE DEZEMRO DE 2018.

ANEXO 11

TABELA "B"

DESCRiÇÃO DE CARGO
TÍTULO: Diretor Geral do Legislativo
Natureza do Cargo: Recrutamento Amplo
FORMAÇÃO ACADEMICA EXIGIDA: Nível Superior completo. e. ou Tecnólogo completo

ATRIBUIÇÕES
• Atender aos demais órgãos da Câmara com rapidez. presteza. eficiência e qualidade::
• Zelar pela boa utilização dos recursos plÍblicos e pela integração das ações com os demais órgãos
da Câmara. visando à otimização dos recJI;sos: a produtividade e a máxima eficiência:
• Atuar em perfeita sintonia com a~diretrizes. normas. políticas e orientaçõcs emanadas da Mesa
Diretora. garantindo à administração da Cãmara a lmidade de direção:

• Executar. com a máxima"éfiCiência e prêdutividade, serviços administrativos e aquelcs oriundos
do Processo Legislativo': vi~ando dar as melhores condições de trabalho aos demais órgãos da
administração da Cámara, como telefonia. segurança patrimonial. vigilância. serviços gerais.
tramitação de documentos, arquivo dentre outros: além de garantir o !luxo normal e regular das
proposições em tramitação;
• Analisar os processos encaminhados para decisão do Presidente. provenientes das gerências
subordinadas ou de Comissões Pelmanentes ou provisórias, anotando nesses as orientações e ou
recomendações necessárias;
• Solicitar informações complemerítares, quando necessárias à melhor instrução dos processos e
expedientes;

• Oficiar à Procuradoria Geral do Legislativo. encaminhando solicitações. Administrativas e
Judiciais, que requerem formalização de pareceres:
• Prestar atendimento ao público. quando solicitado:
• Encaminhar os processos à Proeuradoria Geral. sempre que for necessária análise jurídica e/ou
orientação do procedimento a ser implantado:
• Preparar os despachos da Mesa Diretora. após análise da Procuradoria Geral. se solicitado:
• Encaminhar atos em geral produzidos nos âmbitos dos processos legislativo e administrativo. para
assinatura dos membros da Mesa Diretora:
• Executar tarefas correlatas dentro de sua área de competência:

DESCRiÇÃO DE CARGO
TÍTULO: Assessor de Assuntos Institucionais
Natureza do Cargo: Recrutamento Amplo
FORMAÇÃO ACADÊMICA EXIGIDA: Segundo
MEC. Grau Completo. com diploma registrado no
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