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A Camara Municipal de Congonhas

Encaminhamos em anexo, copia do Acordo de Cooperagao Tecnica, 

celebrado entre o Municipio de Congonhas/MG e a Uniao, por Intermedio 

da Superintendencia Regional da Receita Federal do Brasil da 6a Regiao 

Minas Gerais, para fins de Instalagao do Ponto de Atendimento Virtual da 

Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB) - PAV- para 

ciencia e controle.

Congonhas, 05 de Novembro de 2021.

Helisangela Pinheiro Aleixo Pereira
PREFEITURA DE CONGONHAS 
Secretaria de Planejamento 
Diretoria de Convenios - DCONV





MINISTERIO DA 
ECONOMIA

ACORDO DE COOPERACAO TECNICA

ACORDO DE COOPERAgAO TECNICA que enkg si 
celebram a Uniao, por intermedio da Superintendencia 
Regional da Receita Federal do Brasil da Regiao - 
Minas Gerais, e o MUNIGPIO DE Congonhas/MG, para 
fins de instala$ao do Ponto de Atendimento Virtual da 
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB) — 
PAV nas dependencias de ambiente pertencente ao 
MUNICIPIO DE Congonhas/MG.

A UNIAO, por intermedio da Superintendencia Regional da Receita Federal do Brasil da 6? Regiao - 
Minas Gerais, inscrita no CNPJ N? 00.394.460/0096-02, com sede na Avenida Olegario Maciel, 
2.360, Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG, CEP 30.180-112, neste ato representada peio 
Superintendente da Receita Federal do Brasil em Minas Gerais, Mario Jose Dehon Sao Thiago 
Santiago, brasileiro, inscrito no CPF sob o n? 779.408.146-72, no uso das atribuigoes que Ihe 
confere o inciso III do § l* do artigo 364 do Regiment© Interne da Secretaria Especial da Receita 
Federal do Brasil, doravante denominada RFB, aprovado pela Portaria ME n^ 284, de 27 de julho de 
2020, doravante denominada SRRF06 e o MUNICIPIO DE Congonhas/MG, inscrito no CNPJ n^ 
16.752.446/0001-02, com sede na Praga Presidente Kubstchek, n^ 135, bairro Centro, 
Congonhas/MG, CEP 36.415-000, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Claudio Antonio 
de Souza, inscrito no CPF sob o n? 314.756.986-15, doravante denominado MUNICIPIO, resolvem 
firmar o presente ACORDO DE COOPERA£AO TECNICA, doravante denominado ACORDO, em 
observancia as disposigoes da Lei n9 8666/1993, legisiagao correlacionada a polftica publica 
alteragoes, mediante as clausulas e condigoes a seguir descritas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente ACORDO possui como objeto a prestagao pelo MUNICIPIO dos servigos da Secretaria 
Especial da Receita Federal do Brasil listados no Anexo II do presente ACORDO mediante triagem, 
recepgao e solicitagao de juntada de documentos, pelos servidores do MUNICIPIO, a urn Processo 
Digital, alem do fornecimento de orientagoes sobre os servigos oferecidos no site da RFB e no 
Portal e-CAC.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PLANO DE TRABALHO

Para o alcance do objeto pactuado, os participes obrigam-se a cumprir o Plano de Trabalho 
constante no Anexo l que, independentemente de transcrigao, e parte integrante e indissociavel do 
presente Acordo de Cooperagao Tecnica, bem como toda documentagao tecnica que dele resulte, 
cujos dados neles contidos acatam os participes.

e suas
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CLAUSULA TERCEIRA - DA FINALIDADE

cidadaos de alternativas para acesso0 presente ACORDO tem como finalidade o oferecimento 
aos servigos listados do Anexo II, reduzindo o fluxo de contribuintes nas unidades de atendimento 
da RFB, bem como aumentando os pontos de atendimento para a consecugao dos servigos
prestados pela RFB.

CLAUSULA QUARTA - DO LOCAL PARA ATENDIMENTO

0 MUNICfPIO disponibilizara espa?o adequado no municipio sede do presente ACORDO, sob sua 
responsabilidade, para atendimento aos interessados, com vistas ao acesso e utilizagao pelos 
cidadaos dos servigos definidos na clausula primeira.

CLAUSULA QUINTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

Nao havera transferencia voluntaria de recursos financeiros entre os participes para a execugao do 
presente Acordo de Cooperagao Tecnica. As despesas necessarias a plena consecugao do objeto 
acordado, tais como: pessoal, deslocamentos, comunicagao entre os orgaos e outras que se 
fizerem necessarias, correrao por conta das dotagoes especificas constantes nos orgamentos dos 
participes. Os servigos decorrentes do presente ACORDO serao prestados em regime de 
cooperagao mutua, nao cabendo aos participes quaisquer remuneragoes por tais servigos.

CLAUSULA SEXTA- DA FORMA DO ATENDIMENTO

Os participes se comunicarao por meio de urn Processo Digital, aberto pela RFB em nome do 
MUNICIPIO, onde serao solicitadas juntadas de documentos nos termos e forma definidos no 
Anexo II.

Paragrafo Primeiro. Apos analise da demanda, a RFB informara o resultado em despachos 
individualizados juntados ao Processo Digital.

Paragrafo Segundo. Todo o tramite sera realizado no formato digital, nao existindo a circulagao 
ffsica de documentos, racionalizando custos e proporcionando maior seguranga e celeridade em 
sua tramitagao.

Paragrafo Terceiro. A recepgao dos documentos e a autorizagao de acesso aos sistemas somente 
podera ser concedida a servidor efetivo do MUN1GPIO devidamente identificado e autorizado pelo 
prefeito, sendo vedado o acesso por estagiarios ou outros funcionarios que nao sejam 
devidamente qualificados.

Paragrafo Quarto. O MUNICfPIO e os agentes encarregados da operacionalizagao deste ACORDO 
serao responsabilizados civil e administrativamente, assegurado o devido processo legal e a ampla 
defesa, na hipotese de prestagao de informagoes falsas ou insergao parcial ou totalmente 
fraudulenta de informagoes nos sistemas informatizados disponibilizados pela RFB.

Paragrafo Quinto. Os servigos de recepgao, conferencia e encaminhamento de documentos, 
objeto deste ACORDO, serao executados somente mediante autorizagao expressa da pessoa ffsica, 
do representante legal da pessoa jurfdica interessada, ou de seus procuradores devidamente 
habilitados, utilizando formulario proprio definido pela RFB.
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Paragrafo Sexto. 0 servidor do MUNICIPIO deverch-i^ 
conformidade com os checklists fornecidos pela RFB, ale 
ao Processo Digital, em conformidade com os procedimentos descritos no Anexo II deste ACORDO.

Paragrafo Setimo. O MUNICIPIO e os agentes encarregados da operacionaliza?ao deste ACORDO 
sao responsaveis pelo conteudo do documento digital entregue e por sua correspondencia fiel ao 
documento original, inclusive em relagao ao documento digital juntado ao Processo Digital, 
devendo o documento em que nao haja correspondencia com o documento original ser 
identificado com o carimbo "NAO ATESTE" ou "COPIA SIMPLES".

Paragrafo Oitavo. 0 servidor do MUNICIPIO devera cientificar o cidadao atendido de que os 
documentos originals e copias dos arquivos digitais transmitidos por meio do e-CAC deverao 
permanecer a disposifao da Administrate Tributaria ate que ocorra a extint0 do direito da 
Fazenda Publica constituir eventuais creditos tributarios deles decorrentes, prevista no art. 173 da 
Lei n^ 5.172, de 25 de outubro de 1966 - Codigo Tributario Nacional (CTN), ou a prescrigao da agao 
para sua cobranga, prevista no art. 174 da mesma Lei.

CLAUSULA SETIMA - DAS RESPONSABILIDADES DO MUNICIPIO

Para a execugao do presente ACORDO, os gastos e atividades relacionadas abaixo serao de 
responsabilidade do MUNICIPIO:

a) salarios e demais encargos sociais dos servidores indicados pelo MUN1GPIO que deverao 
realizar as atividades previstas na clausula sexta, sendo adequada a indicagao de no mmimo dois 
servidores efetivos para o exercicio das fungoes aqui estabelecidas;

b) material e equipamentos de informatica, acesso a internet, materiais de consume e expediente 
necessaries a realizagao dos trabalhos; e

c) certificados digitais para possibilitar o acesso dos servidores designados ao atendimento virtual 
da RFB - Portal e-CAC.

Paragrafo Primeiro. 0 MUNICIPIO responsabiliza-se pelo cumprimento de todas as obrigagoes 
trabalhistas, previdenciarias e tributarias decorrentes da execugao das atividades sob sua 
incumbencia, previstas neste ACORDO, nao gerando qualquer vinculo de natureza civil ou 
trabalhista entre a UNIAO e os trabalhadores que vierem a ser utilizados pelo MUNICIPIO na 
execugao dos servigos, obrigando-se, em carater irretratavel e irrevogavel, a preservar a UNIAO, a 
qualquer tempo, de reivindicagoes, agoes judiciais e quaisquer outras contingencias, inclusive 
quanto a danos causados por seu pessoal a terceiros.

Paragrafo Segundo. Todos os agentes encarregados da operacionalizagao deste ACORDO pelo 
MUNIGPIO sao legalmente responsaveis pela guarda de sigilo no que concerne aos dados e 
informagoes de que tiverem conhecimento na execugao das atividades previstas neste ACORDO, 
em especial os protegidos por sigilo fiscal, estando sujeitos as penalidades civis, criminals e 
trabalhistas.

Paragrafo Terceiro. Os servigos prestados pelo MUNIGPIO, previstos neste ACORDO, serao 
executados gratuitamente aos interessados.

Paragrafo Quarto. O MUNIGPIO nao recebera nenhuma contraprestagao da RFB pela execugao

Receita Federal
"

r a conferencia dos documentos em
digitalizagao e solicitagao de juntadaa
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services como de interesse recfprocodos servigos objeto do ACORDO, considerando a oferta 
dos partfeipes na disponibiliza^ao do atendimento presencial para a popula^ao.

CLAUSULA OITAVA - DA RESPONSABILIDADES DA RFB

Cabera a RFB estabelecer os responsaveis em seu quadro de servidores pela execugao dos servigos 
definidos no Anexo II deste ACORDO, sendo tambem de sua responsabilidade:

a) o treinamento e a orientagao contmua dos servidores indicados pelo MUNICIPIO, que realizarao 
as atividades previstas na clausula sexta deste ACORDO;

b) a atualizapao contmua dos procedimentos e das normas destinadas ao adequado andamento 
dostrabalhos;

c) o fornecimento dos modelos de formularios e checklists (em formato nao editavel) a serem 
utilizados na realizagao dos atendimentos;

d) a disponibilizagao de canal direto entre a RFB e os servidores do MUNICIPIO para dirimir duvidas 
e obter os esclarecimentos necessaries a realizagao dos servigos objeto do presente ACORDO; e

e) a publicagao do extrato deste Acordo de Cooperagao Tecnica no Diario Oficial da Uniao, bem 
como
art. 61 da Lei n9 8.666, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAQOES COMUNS

a) elaborar o Plano de Trabalho relative aos objetivos deste ACORDO;

b) executar as agoes objeto deste ACORDO, assim como monitorar os resultados;

c) designar, no prazo de 15 dias, contado da publicagao do presente instrumento, representantes 
institucionais incumbidos de coordenar a execugao deste ACORDO;

d) responsabilizar-se por quaisquer danos porventura causados, dolosa ou culposamente, por seus 
colaboradores, servidores ou prepostos, ao patrimonio da outra parte, quando da execugao deste 
ACORDO;

e) analisar resultados parciais, reformulando metas quando necessario ao atingimento do 
resultado;

f) cumprir as atribuigoes proprias conforme definido no instrumento;

g) realizar vistorias em conjunto, quando necessario;

h) disponibilizar recursos humanos, tecnologicos e materiais para executar as agoes, mediante 
custeio proprio;

i) permitir o livre acesso, por agentes da administragao publica (controle interne e externo), a 
todos os documentos relacionados ao ACORDO, assim como aos elementos de sua execugao;

j) fornecer ao parceiro as informagoes necessarias e dispomveis para o cumprimento das 
obrigagoes acordadas; e

k) obedecer as restrigoes legais relatives a propriedade intelectual, se for o caso.

dos eventuais termos aditivos que forem firmados, conforme dispoe o paragrafo unico do
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Paragrafo Unico. Os participes concordam em oferec^elfn regime de colaborafao mutua, todas 

as facilidades para a execu?ao do presente instrunWito, de modo a, no limite de suas 
possibilidades, nao faltarem recursos humanos, materials e instalagoes, conforme as exigencias do 
Plano de Trabalho.

CLAUSULA D^CIMA - DOS COMPROMISSOS

E obrigagao comum dos participes manter sigilo das informagoes protegidas por sigilo fiscal e das 
demais informagoes sensiveis (as ultimas, conforme classificagao da Lei n5 12.527/2011- Lei de 
Acesso a Informagao - LAI) obtidas em razao da execugao do ACORDO, somente divulgando-as se 
houver expressa autorizagao dos participes.

Paragrafo Unico. A quebra do sigilo das informagoes disponibilizadas por meio deste ACORDO, fora 
das hipoteses expressamente autorizadas, sujeitara o infrator as sangoes penais, civis e 
administrativas previstas na legislagao pertinente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO GERENCIAMENTO DO ACORDO DE COOPERA£AO TECNICA

No prazo de 15 dias a contar da celebragao do presente ACORDO, cada participe designara 
formalmente, mediante portaria, os servidores publicos envolvidos e responsaveis para gerenciar a 
parcena; zelar por seu fiel cumprimento; coordenar, organizar, articular, acompanhar, monitorar e 
supervisionar as agoes que serao tomadas para o cumprimento do ajuste.

Paragrafo Primeiro. Competira aos designados a comunicagao com o outro participe, bem como 
transmitir e receber solicitagoes; marcar reunioes, devendo todas as comunicagoes serem 
documentadas.

Paragrafo Segundo. Sempre que o indicado nao puder continuar a desempenhar a incumbencia, 
devera ser substitufdo. A comunicagao devera ser feita ao outro participe, no prazo de ate 10 dias 
da ocorrencia do evento, seguida da identificagao do substitute.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS VEDACOES

Fica vedado aos participes utilizarem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogao 
pessoal de autoridades ou servidores nas agoes empreendidas para execugao do presente
ACORDO, conforme previsto no § l^ do art. 37 da Constituigao da Republica Federativa do Brasil de 
1988.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VIGENCIA

0 presente ACORDO tera vigencia a partir da data de sua assinatura e vigorara por cinco anos, 
podendo ser prorrogado por meio de termo aditivo, por penodos iguais e sucessivos, salvo 
mamfestagao dos participes em sentido contrario, nos termos da clausula decima setima.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS ALTERA^OES

O presente ACORDO podera ser alterado, por meio de Termo Aditivo, podendo haver alteragao, 
exclusao e inclusao de clausulas e estipulagoes de novas condigoes, desde que haja acordo entre

t^Z^Z^I^ncfen^ereco^l^ttps^/cavjecettaJaaenda^ov^brMC^/^ublloo/i'^ir^aspx
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as partes.

Paragrafo Primeiro. As modificagoes no ajuste deverao W 4ibmetidas a previa analise juridica por 
parte da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

Paragrafo Segundo. Sao vedados aditivos que impliquem repasse ou descentraliza^ao de recursos, 
uma vez que isto significaria alteragao substancial do ajuste.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA DENUNCIA

0 presente ACORDO podera ser rescindido, a qualquer tempo, total ou parcialmente, mediante 
denuncia expressa de uma das partes, com antecedencia minima de 60 (sessenta) dias ou por 
infringencia de clausula deste ACORDO, hipotese em que a parte prejudicada podera rescindi-lo no 
todo, imediatamente, ficando os acordantes responsaveis somente pelas obrigagoes referentes ao 
tempo em que participaram do ACORDO, sem prejuizo das atividades que estiverem em 
desenvolvimento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO ENCERRAMENTO

0 presente Acordo de Cooperagao Tecnica sera extinto:

a) por advento do termo final, sem que os participes tenham ate entao firmado aditivo para 
renova-lo;

b) por denuncia de qualquer dos participes, se nao tiver mais interesse na manutengao da 
parceria, notificando o parceiro com antecedencia minima de 60 dias;

c) por consenso dos participes antes do advento do termo final de vigencia, devendo ser 
devidamente formalizado; e

d) por rescisao.

Paragrafo Primeiro. Havendo a extingao do ajuste, cada urn dos participes fica responsavel pelo 
cumprimento das obrigafoes assumidas ate a data do encerramento.

Paragrafo Segundo. Se na data da extin?ao nao houver sido alcangado o resultado, as partes 
entabularao acordo para cumprimento, se possivel, de meta ou etapa que possa ter continuidade 
posteriormente, ainda que de forma unilateral por um dos participes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA RESCISAO

0 presente instrumento podera ser rescindido justificadamente, a qualquer tempo, por qualquer 
um dos participes, mediante comunica?ao formal, com aviso previo de, no minimo, 60 dias, nas 
seguintes situa?6es:

a) quando houver o descumprimento de obriga^ao por um dos participes que inviabilize o alcance 
do resultado do Acordo de Cooperagao Tecnica; e

b) na ocorrencia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovado, impeditivo da 
execugao do objeto.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA AFERI£AO DE RESULTADOS
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benoficios e alcance do interesse publico obtidos 
fio conjunto de execugao de atividades 
; os objetivos alcangados.

Os participes deverao aferir, semestralmente, os
decorrencia do ajuste, mediante a elaboragao de r\| 

relativas a parceria, discriminando as agoes empreendi'
em

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS CASOS OM1SSOS

As situagoes nao previstas no presente instrumento serao solucionadas de comum acordo entre os 
participes, cujo direcionamento deve visar a execugao integral do objeto.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

As questoes sobre a aplicagao das disposigoes deste ACORDO, nao solucionadas por acordo entre 
os participes, serao submetidas a Segao Judiciaria de (Estado) da Justiga Federal, nos termos do 
inciso I do art. 109 da Constituigao da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Paragrafo Unico. As controversias poderao ser solucionadas previamente no ambito da Camara de 

Conciliagao e Arbitragem da Administragao Federal - CCAF.
E, pela validade do que pelos participes foi pactuado, firma-se o presente instrumento em duas

das testemunhas abaixo assinadas, para que surta seusvias de igual forma e teor, na presenga 
juridicos e legais efeitos.

Belo Horizonte, 12 de Agosto de 2021.

MARIO JOSE DEMON SAO TIAGO SANTIAGO 
Superintendente Regional da Receita Federal do Brasil da 6- Regiao Fiscal

CLAUDIO ANTONIO DE SOUZA 
Prefeita de Congonhas/MG

Testemunhas:

Nome: FLAVIO ANTONIO SOUZA ABREU 

CPF: 277.726.406-68

Nome: PAULO MARCELO BONDESAN DASILVA 

CPF: 011.931.116-09
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PLANO DE TRABALHO

1. DADOS CADASTRAIS

PARTICIPE 1: Superintendencia Regional da Receita Federal do Brasil da 6^ Regiao Fiscal - Minas 
Gerais
CNPJ: 00.394.460/0096-02
Enderego: Avenida Olegario Maciel, 2.360, Santo Agostinho.

Estado: MGCidade: Belo Horizonte
CEP: 30.180-112 
DDD/Fone: (31) 3128 6520 
Esfera Administrativa Federal
Nome do responsavel: Mario Jose Dehon Sao Thiago Santiago
CPF: 779.408.146-72
RG: M-3.066.699
Orgao expedidor: SSP/MG
Cargo/fungao: Superintendente Regional da Receita Federal do Brasil da 6^ Regiao Fiscal 
Endere?o: Avenida Olegario Maciel, 2.360, Santo Agostinho.
Cidade: Belo Horizonte 
CEP: 30.180-112

Estado: MG

PARTICIPE 2:
CNPJ: 23.456.650/0001-41
Endereco: Praga Presidente Kubstchek, n5 135, Bairro Centro

Estado: MGCidade: Congonhas 
CEP: 36.415-000 
DDD/Fone: (38) 3745-1267 
Esfera Administrativa Municipal 
Nome do responsavel: CLAUDIO ANTONIO DE SOUZA 
CPF: 314.756.986-15
RG: M1652882 
Orgao expedidor: SSP-MG 
Cargo/fungao: Prefeito Municipal 
Enderego: Av. Julia Kubstchek, n^ 273, Bairro Centro 
Cidade: Congonhas 
CEP: 36.415-000

Estado: MG

2. IDENTIFICACAO DO OBJETO

Tftulo: Instalagao de Ponto de Atendimento Virtual (PAV) da Secretaria Especial da Receita Federal 
do Brasil - RFB, nas dependencias de imovel pertencente ou sob responsabilidade do Municfpio de 
Congonhas/MG.
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Processo n9:13031.637223/2021-44 

Data da assinatura: 12/08/2021 

Imcio (mes/ano): Agosto/2021 

Termino (mes/ano): Agosto/2026
0 infcio das atividades do Ponto de Atendimento ficara condicionado a efetiva dispombilizagao de 
recursos por parte do ente parceiro e das obrigagoes por parte da RFB e do ente, dispostos no 

Acordo de Coopera?ao Tecnica.
Descricao- Instalagao de Ponto de Atendimento Virtual (PAV) da Secretaria Especial da Receita 
Federal do Brasil - RFB, sob jurisdigao da DELEGACIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL EM BELO 
HORIZONTE/MG, nas dependencias de imovel pertencente ou sob responsabilidade do Municipio 
de Congonhas/MG, para fornecimento de orientagoes sobre os servigos oferecidos no site da RFB e 

Portal e-CAC e a prestagao dos seguintes servigos:no

I 01 CAEPF - Inscrigao, Baixa, Cancelamento ou Alteragao de Dados U1 
02 CAF1R - Inscrigao, Alteragao, Cancelamento ou Reativagao 
03 CNO - Inscricao, Alteragao ou Anulagao por Multiplicidade
04 Consulta Pendencia Fiscal PF, PJ, Imovel Rural U;________
05 IConsulta Pendencia Malha Fiscal Pessoa Fisica (1)________
06 Consulta Restituigao e Situagao D1RPF______
07 Conversao de Processo Eletronico para Digital
08 Copia de Processo 121----------------------- ----------------------------------- ----------------- —
09 Copia Declaracao e Recibos para Pessoa Fisica - DIRPF, DIRF Beneficiario e D1TR '
10 Copia Declaragao e Recibos-GFIP, Perdcomp, Paeon, Dmed_______ _________

~ 11 CPF - Comprovante de Inscrigao, Inscrigao, Alteragao e Regularizagao__________
I 12 Emissao de Documento de Arrecadagao - DARF e GPS|2!___________________
; 13 llmpugnagao, Recurso, Manifestagao de Inconformidade 121__________________
I 14 Juntada de Documentos(2)

(1) (2)

(1) 12)

15 Procuragao RFB__________
16 Protocolo de Documentos U1

{II (2)17 Protocolo de Documentos - Certidao de Obra
18 'Protocolo de Documentos - Certidao de Regularidade Fiscal
19 Protocolo de Documentos - CNPJ - Inscrigao, Alteragao e Baixa_____
20 Protocolo de Documentos - Retificagao de Documentos de Arrecadagao - REDARF/RETGPS 

ser realizado preferencialmente nos canais virtuais (2) Servigo com limita^o para PJ de iucro

(i) (2)

(i) (2)

(1) (2)

(1) Servi?o a
real/presumido/arbitrado. _
Observagao 1: A lista de servigos oferecidos podera ser revisada quando da oferta de novos servigos nos canais virtuais.

O PAV consiste em um espago estruturado pelo ente parceiro para fornecimento de orientagoes 
sobre os servigos oferecidos no site da RFB e no Portal e-CAC, triagem, recepgao de documentos e 
encaminhamento de demandas, por processo digital, para equipes de servidores da Receita 

Federal.

O Ponto sera instalado no enderego abaixo:

Av. Julia Kubstchek,n9 230, Bairro Centro, Congonhas/MG

D°CAUd"?1U^^
consulte a pagina de autenticacao no final deste documento.
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3. DIAGNOSTICO

Humana fortaleceu a oportunidade de utilizagao de arranjos mais leves, menos custosos e co
dWM., cm diverse S«v,te d.d.ndd s.r re.iis.d.s per mere

eletronicos.
canal de atendimento, o Ponto de Atendimento

com Muniripios,Neste sentido, a Receita Federal definiu urn novo _ .
Virtual (PAV), possivel de implantaCao atraves de Acordo de Cooperate Tecmca 

cidadaos alternativas para acesso aos servigos do orgao.para oferecer aos
espago fisico das entidades 

recursos
Tal estrutura consiste em estabelecer um ambiente de atendimento 
parceiras 0 projeto preconiza, por um lado, a plena utilizapao pelos Parcel™s d°s 
oferecidos pela RFB na internet; por outre, o envio para Equipes de Retaguarda da RFB, por m 
de processes digitals, dos documentos e solicitagoes recepcionadas.
o Ponto Atendimento Virtual e o mode de garantir a prestafao dos serviqos da Ftf^no Municipio 
de Congonhas/MG, ampliando sobremaneira a capilaridade de atend.mento do orgao.

no

4. ABRANGENCIA

0 PAV atendera, principalmente, a
qualquer outro cidadao ou pessoa jundica que

populagao residente do Municipio de Congonhas/MG 
demande servigos da RFB.

, assim

como

5. JUSTIFICATIVA
o Ponto de Atendimento Virtual - PAV- consists em um espapo estruturado Pe'°^niC^° f 
Congonhas/MG para prestapao de sen/ipos da RFB atraves da receppao e d,g,ta zapao de 
documentos, por servidores do municipio, e envio, por processo d.g.tal, para operaconahzapa p

servidores da Receita Federal.
Atraves da assinatura de Acordo de Cooperagao Tecnica, os servidores do Municipio de 
Consonhas/MG oferecerao acesso a varies servigos da Receita Federal seja auxiliando no 
atendimento direto, atraves do site da RFB, seja formalizando a demanda contri“ 
encaminhando-a, atraves do Portal e-CAC, para uma Equ.pe de Retaguarda da RFB para

operacionalizagao.
servidores para que deem cienciaa esses mesmos0 resultado da analise destes servigos retorna 

ao contribuinte.
0 beneficio principal da iniciativa consiste em proporcionar a prestapao dos servi?°s ^RFB 
Municipio de Congonhas/MG, promovendo a inclusao da populapao menos favorecida, sem acesso 

servipos disponibilizados no site do orgao, ou com dificuldades de deslocamento para umdade 

presencial da RFB instalada em outro municipio.

no

aos
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Da perspectiva do Muniripio, o beneficio e of^rebpr um 
populagao, promovendo a inclusao digital e a cidadaVja fiscal.

0 criterio de escolha do municfpio passa pela verificagao da capacidade do mesmo de arcar com os 

recursos humanos e materials para a implementagao do projeto.

atendimento diferenciado para a

6. OBJETIVOS GERAL e ESPECIHCOS
Objetivo Geral: proporcionar a prestagao dos servigos da RFB
Objetivos Esperificos: ampliar os pontos de atendimento da RFB, reduzindo o fluxo de 
contribuintes no atendimento em unidades presenciais da Receita Federal (que atende 
demandas de cidadaos oriundos de munidpios desprovidos de umdade bsica do 6rga°)e 
disseminar os servigos disponibilizados no site da RFB e no Portal e-CAC, promovendo a cdadama

fiscal.

Municfpio de Congonhas/MG.no

7. METODOLOGIA DE INTERVEN^AO
O Munidpio de Congonhas/MG devera estruturar espago fisico adequado para funcionamento do 
PAV com mobiliario, computadores e demais equipamentos necessarios ao p eno desempenho das 
atividades, assim c^o indicar servidores que serao treinados para formahzagao dos proc s o 
digitais. 0 custeio de todas as despesas (energia, agua, telefone, mternet, certificado d'S'tal a 
servidores, seguranga e material de consume) necessarias ao pleno funcionamento do Ponto d 

Atendimento tambem devera ser arcado pelo Municfpio.
orientagao contfnua dos servidores indicados pelo Municfpio,

destinadas ao adequadoCabera a RFB o treinamento e a
atualizagao contfnua dos procedimentos e das normasassim como 

andamento dos trabalhos.

. UNIDADE RESPONSAVEL e GESTOR DO ACORDO DE COOPERACAO TECNICA

Deiegado da Receita Federal do Brasil 
Sete Lagoas/MG

8
Belo Horizonte/Agente de Receita Federal do Brasil em

em

9. RESULTADOS ESPERADOS

Aumentar a 
ffsicas, evitando a 
unidade de atendimento presencial.

capilaridade do atendimento da Receita Federal, sem a abertura de novas instalagoes 
necessidade de deslocamento dos cidadaos para outros municipios providos de
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10. PLANO DEACAO [PC'

PrazoResponsavel
AgaoEixos

15 quinzena de 
Maio/2021.

RFBReuniao de Apresentagao do Projeto, com 
esclarecimento das responsabilidades (da
RFB e do ente parceiro) (1)

Tratativas Iniciais1

15 quinzena de Agos- 
to/2021.

RFB/MunicipioAssinatura de Acordo de Cooperagao Tec- 
nica (2)

Assinatura do ACT2

!§ quinzena de Agos- 
to/2021.

MunicipioEfetiva disponibilizagao de recursos por 
parte do ente parceiro (3)

Capacitagao dos servidores indicados pelo 
ente parceiros (4)

Efetivo funciona- 
mento do PAV

3

2§ quinzena deJu- 
nho/2021.

RFB

2§ quinzena de Agcs- 
to/2021.

RFB/MunicipioDisponibilizagao de canal direto entre a 
RFB e os servidores do ente parceiro (5)

2§ quinzena de Agos- 
to/2021.

RFB/MunicipioComunicagao ao publico externo (6)

15 quinzena de Se- 
tembro/2021.

MunicipioInauguragao do PAV

Semestrai a contar do 
inicio das atividades.

RFBAvaliagao dos resultados para analise da 
conveniencia de continuidade do Acordo.

Mensuragao dos 
Resultados

4

de recursos financeiros
(1) Deveri ficar dare qua a parcaria aara raalizada madiante Acordo da Cooparafao Tacoica, 

por parte da RFB. f( - logfstica tecnologica e alocagao de pessoal para o atendimento, com me-

radUStemen,e a“ mU"iCi'

[rpod;—^^"dSr ^ de e"(em format°
^^^^^odossandPoso^doAcordo.

(6) O publico axterno devari ser comunicado da implanta^o do PAV.

sem repasse

biliario, equipamentos de informatica, certifi-mo

Belo Horizonte, 12 de Agosto de 2021.

MARIO JOSE DEHON SAO TIAGO SANTIAGO 
Superintendents Regional da Receita Federal do Brasil da 6t Regiao Fiscal

CLAUDIO ANTONIO DE SOUZA
Prefeito de Congonhas/MG
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- Servigos disponibilizados mediante solicitagao de juntada ao Processo Digital.

01 CAEPF - Inscrigao, Baixa, Cancelamento ou Alteragao de Dados u'______________ _

02 CAFIR - Inscribe), Alteragao, Cancelamento ou Reativa^ao

03 CNO - Inscri^ao, Alteragao ou Anulagao por Multiplicidade

04 Consulta Pendencia Fiscal PF, PJ, Imovel Rural u'_________

05 Consulta Pendencia Malha Fiscal Pessoa Fisica 111

V7
(1) 12)

06 Consulta Restitui^ao e Situagao DIRPF
(1)(2)Conversao de Processo Eletronico para Digital07

Copia de Processo 121___________________________________________________ _
Copia Declaragao e Recibos para Pessoa F.sica - DIRPF, DIRF Beneficiario e DITR ':l)

08

09
Copia Declaragao e Recibos - GF1P, Perdcomp, Paeon, Dmed

CPF - Comprovante de Inscri^ao, lnscri$ao, Alteragao e Regulariza^ao 
Emissao de Documento de Arrecadagao - DARF e GPS 12'__________

Impugnasao, Recurso, Manifestagao de Inconformidade ,21

10
11

12
13
14 Juntada de Documentos l2!

Procura^ao RFB__________

Protocolo de Documentos(1)
15
16

(1) (2)Protocolo de Documentos - Certidao de Obra 
Protocolo de Documentos - Certidao de Regularidade Fiscal

17
(1) (2)

18
(1)(2)Protocolo de Documentos - CNPJ - Inscrigao, Alteragao e Baixa19

{1)(2)Protocolo de Documentos - Retifica?ao de Documentos de Arrecadagao - REDARF/RETGPS
limitasao para PJ de lucro real/presumido/arbitra-

20
(1) Service a ser realizado preferencialmente nos canais virtusis (2) Servifo com

do.
Observagao 1: A lista de servigos oferecidos podera ser revisada quando da oferta de novos servi^os nos canais virtuais._________

2 - Procedimentos a serem adotados na recep^ao dos documentos por parte dos servidores do 

MUNIC1PIO:

2.1) Antes de recepcionar qualquer documento, o 
servi^o demandado pode ser realizado no Portal e-CAC e, caso positivo, orientar o contribuinte a

faze-lo.
2.2) Caso seja necessario o envio de documentos a RFB para conclusao do service requerido, o 
servidor do MUNICfPIO devera verificar o enquadramento da demanda no rol de servipos 

elencados no item 1.

2.3) Ao recepcionar a documenta^ao, o servidor do MUNICIPIO devera verificar se estao em 
conformidade com os checklists disponibilizados e somente recepcionar com a documenta$ao 
completa, devendo verificar se o requerimento, a procura^ao e os documentos de identificagao

servidor do MUNICIPIO deve verificar se o

consulte a pagina de autenticacao no final deste documento.
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'OP'
sao originals, ou copia acompanhada dos originate Wk 

» quando autenticados, somente serao aceitosW

documento carimbo ou anotafao com a dizer NAOAlhbit

2.4) Apos a identificapao do jo'^rUsToTrERVICr E^ARA ACESSO A
TomKO^KoZoKPO* SIGILO E,SCAL» devidamente preenchida e assinada pe.o

contribuinte/procurador.

o que:
entos autenticados em cartorio;um

2 5) 0 servidor do MUNICtPIO devera escanear a documentapao e -licitar juntada ao Processo 

Digital de 13031.637356/2021-11 em nome do MUNICIPIO da seguin

documentos de apenas um dia,• a remessa deve ser composta por
assunto, devendo cada

* arquKroconter todos'wdo^n^nto^que conripdeo servifo requerido;

‘ ^^“uso'de seSo ^^CESS^^ORM^
SIGILO FISCAL" devidamente preenchida e assinada,

cniiritacao de Juntada de Documentos, o documento 
Portal e-CAC, por e como tituio o numero do se^ipo

1 deste Anexo, acrescido de espa?o, o CPF ou 
data da recep^ao do documento 

servi^o requerido e a entrega de

no
devera ser classificado como 
requerido de acordo com a tabela do item

contribuinte (e nao do procurador), espago 
12S.456.789-00 DDMMAAA - onde o

e a
CNPJ do 
(exemplo: IS 
impugnagao);

devera ser classificado como D psoaco e a data da recepgao
11 acrescido de espaio. o J™'™ ' “'™ -'onde o service redu.rido t.

^“o^ror. Lorencio Sd»... »,« d, SMi

. quando o servipo requerido for o 19 para
"DOCUMENTOS DIVERSOS e

realizada em ordem numerica dos

inscrigao no CNPJ, o documento devera ser 
como tituio o numero do servigo 19 

no DBE, espago e a data daclassificado como

• a solicitagao de juntada de documentos deve ser 

servigos;

• se a remessa ultrapassar o 
solicitagao de juntada;

limite permitido por solicitapao de juntada, devera ser realizada

. quando houver documentos com assinatura dig'tal, verif,car se foi assinado com o uso dos 

assinadores a que se refere a Instrupao Normativa RFB n- 2022/2021,

. o retorno da RFB com o resultado do servipo requerido se dara no mesmo Processo Digital;

nova
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;tralmente (ou anualmente), arquivado o• sera aberto um novo Processo Digital sem 
anterior nele informando o novo.

de Impugnagao, Recurso, Manifesta^ao de
RFB, o servidor do

2.6) Quando o service demandado se tratar
Inconformidade ou qualquer outro que tenha prazo de resposta defmido pela

podera realiza-lo mediante solicitagao de juntada imediata ao Processo
instante. Solicita$ao deMUNICIPIO somente

Digital, nao podendo recepciona-lo, caso nao consiga realizar no mesmo 
juntada de documentos ao Processo Digital fora do prazo serao considerados mtempestivos.

da Autorizagao Para Uso de Servi$o e para Acesso a2 7) Os seguintes termos constantes 
Informacoes Protegidas por Sigilo Fiscal deverao estar preenchidos e assmados:

CPF ________________ , NOS TERMOS DO

ACORDO DE EoOPEBACAO T^CNiCA CELEBRADO ENTRE do tn,e

0UTARIA AT^ QUE _ . _
CORRENTES, PREVISTA NO ART. 173 DA LEI N5 5.172, DE 25 DE OUTUBRO DE 1966 
CRICAO DA ACAO PARA SUA COBRANCA, PREVISTA NO ART. 174 DA MESMA LEI.

contribuinte:
NOME

CPF

PROCURADOR:
NOME

CPF

DEDE.

Assinatura do Contribuinte/Procurador

consulte a pagina de autenticacao no final deste documento.
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Rece'rta Federal

pagina de autenticaqao

utenticidade
2.200-2, de 24A secretaria da Receita Federal do BraSg ^^MedidlXvisoria n» 

deste documento nos termos do Art^O^ ^

O documento:Historico de atividades sobre

nto assinado digitalmente por: 12/08/2021,Docume em
em

PAULO MARCELO em

documento original pela internet:
Confira o

Certificado Digital oenderego:
ttajazamla .gov-br/aCA^-----

e Processo”

a) Acesse com seu 1 ihlirn/loairLaSP^

b) Entre no menu "Legislagao

opgao "e-AssinaRFB -
Validar e Assinar Documentos Digitais”

C) Selecione a 

d) Digite o codigo abaixo: AD12.0821.11452.2756

atraves do algoritmo SHA-256:Codigo Hash obtido
+Y1UKe5jqPaG2GfcuCjlhpbl+luts/jrNtA=

gZ9DgR7g
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Orgao: Ministerio da Economia/Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil/Subsecretaria-Geral da Receita Federal do
Brasil/Superintendencia Regional da 6a Regiao Fiscal

EXTRATO DE CONVENIO

1 Natureza: Convenio de Cooperagao Tecnica que entre si celebram a Uniao, representada pelo 
Superintendente da Receita Federal do Brasil na 6a Regiao Fiscal, e o munidpio de Congonhas/MG. 
representado por seu Prefeito.

2. Objeto: Intercambio de Informagoes cadastrais e economico-fiscais e prestagao de mutua 
assistencia na fiscalizagao dos tributes que administram.

3. CNPJ Convenente:

Receita Federal do Brasil - CNPJ 00.394.460/0058-87

Prefeitura Municipal de Congonhas/MG - CNPJ 16.752.446/0001-02

4. Data da Vigencia: O presente convenio vigera por prazo indeterminado.

5. Data da Assinatura: 17/09/2021.

6. Nome dos Signatarios: Pela Superintendencia da Receita Federal do Brasil na 6a RF, Sr. Mario 
Jose Dehon Sao Thiago Santiago, CPF n° 779.408.146-72 - Superintendente, e pelo Munidpio de 
Congonhas, o Sr. Claudio Antonio de Souza. CPF 314.756.986-15 - Prefeito Municipal

7. Fundament© Legal Art. 7° e 199 do Codigo Tributario Nacional e Instrugao Normative SRF n°
20, de 17/02/1998.

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.


